Allegato 10 - Titolario CPGT

Indice di

classificazione

livello |

livello Il

livello Il

Attivita amministrativa ed economica in capo al
Segretario Generale espletate attraverso

cpgt.01 Segreteria Amministrativa, Informatica,
Economato Ragioneria e Cassa
cpgt.02 Risorse umane
cpgt.02.01 Normativa, quesiti e pareri
cpgt.02.02 Concorsi, selezioni e assunzioni

cpgt.02.02.01

Definizione del fabbisogno risorse umane

cpgt.02.02.02

Concorsi interni; riqualificazione

cpgt.02.02.03

Domande di trasferimento

cpgt.02.03

Incarichi

cpgt.02.03.01

Incarichi istituzionali

cpgt.02.03.02

Autorizzazione e comunicazioni attivita extra-istituzionali

cpgt.02.04

Trattamento giuridico ed economico (carriera e
inquadramenti)

cpgt.02.04.01

Presa di servizio

cpgt.02.04.02

Inquadramenti giuridici ed economici

cpgt.02.04.03

Cessazione/riassunzione/riammissione in servizio

cpgt.02.04.04

Posizioni organizzative

cpgt.02.04.05

Onorificenze

cpgt.02.05

Retribuzioni e compensi

cpgt.02.05.01

Trattamenti economici accessori (Indennita, Buoni pasto, Turni, Straordinario,

etc.)

cpgt.02.05.02

Interventi assistenziali e previdenziali

cpgt.02.06

Attivita di servizio (presenze/assenze)

cpgt.02.06.01

Procedure generali relative a presenze / assenze (adesione a scioperi,
malattie, permessi, orario di lavoro..)

cpgt.02.06.02

Part - time e Smart working

cpgt.02.06.03

Missioni per servizio

cpgt.02.06.04

Ordini di servizio e decreti di nomina

cpgt.02.06.05

Infermita o lesioni dipendenti da causa di servizio o infortuni e cause di

servizio

cpgt.02.06.06

Servizi a domanda al personale

cpgt.02.07

Valutazione del personale

cpgt.02.07.01

Sistemi di Valutazione del personale non dirigenziale

cpgt.02.07.02

Giudizi di merito e provvedimenti disciplinari
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cpgt.02.08

Sorveglianza sanitaria

cpgt.02.08.01

Procedure generali

cpgt.02.08.02

Procedure per il singolo dipendente

cpgt.02.09

Formazione e aggiornamento del personale

cpgt.02.09.01

Definizione del fabbisogno formativo

cpgt.02.09.02

Organizzazione e partecipazione a iniziative interne

cpgt.02.09.03

Partecipazione a iniziative esterne

cpgt.03 Organizzazione
cpgt.03.01 Normativa, quesiti e pareri
cpgt.03.02 Organi, uffici e servizi

cpgt.03.02.01

Proposte di riorganizzazione e trattazione modifiche organizzative

cpgt.03.02.02

Dotazioni organiche personale e dirigenti

cpgt.03.02.03

Misure organizzative ordinarie e straordinarie

cpgt.03.03

Pianificazione strategica, programmazione e
controllo direzionale

cpgt.03.03.01

Piani anticorruzione, trasparenza e performance

cpgt.03.03.02

Assegnazione obiettivi alla struttura e ai dirigenti

cpgt.03.04

Pian ificazione e Consuntivazione delle attivita

cpgt.03.04.01

Relazioni al Parlamento

cpgt.03.04.02

Relazione su razionalizzazione della spesa per beni e servizi

cpgt.03.04.03

Altre relazioni periodiche e una tantum

cpgt.03.05

Sistema dei controlli (ispezioni e controlli)

cpgt.03.05.01

Controllo di gestione

cpgt.03.05.02

Valutazione dei dirigenti

cpgt.03.05.03

Valutazione e controllo strategico

cpgt.03.05.04

Controllo di regolarita amministrativo-contabile (MEF)

cpgt.03.06

Relazioni sindacali

cpgt.03.06.01

Rappresentanze sindacali e partecipazione attivita sindacali

cpgt.03.06.02

Contrattazione collettiva

cpgt.03.06.03

Contrattazione decentrata

cpgt.03.06.04

Applicazione accordi
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cpgt.04 Attivita giuridico legale
cpgt.04.01 Normativa, quesiti e pareri
cpgt.04.02 Contenzioso
cpgt.04.03 Violazioni amministrative e reati
cpgt.04.04 Responsabilita penale civile del personale
cpgt.04.05 Pareri e consulenze legali
cpgt.05
Risorse informative e comunicazione
cpgt.05.01 Normativa, quesiti e pareri
cpgt.05.02 Sistemi informativi

cpgt.05.02.01

Aggiornamento contenuti Siti istituzionali (internet, intranet e siti tematici)

cpgt.05.02.02

Progetti di informatizzazione di attivita istituzionali e processi di lavoro

cpgt.05.03

Sistema documentale

cpgt.05.03.01

Organizzazione del sistema archivistico/protocollo informatico; strumenti
(piano di classificazione, massimario, manuale di gestione, regolamento)

cpgt.05.03.02

Scarti e commissione sorveglianza e versamenti per gli uffici statal

cpgt.05.03.03

Gestione archivi: Interventi di riordinamento, razionalizzazione,
coordinamento. Nuovi strumenti e funzioni.

cpgt.05.03.04

Attivazione e gestione del servizio di conservazione dell'archivio digitale

cpgt.05.04

Comunicazione istituzionale

cpgt.05.04.01

Pianificazione e monitoraggio delle attivita di comunicazione

cpgt.05.04.02

Richieste, istanze, segnalazioni

cpgt.05.04.03

Rilevazione della soddisfazione utenti (Customer satisfaction)

cpgt.05.05

Accesso

cpgt.05.05.01

Accesso agli atti e documenti

cpgt.05.05.02

Protezione dati personali

cpgt.05.05.03

Trasparenza, semplificazione amministrativa, adempimenti procedimentali

cpgt.05.05.04

Pubblicita legale
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cpgt.06 Risorse finanziarie
cpgt.06.01 Normativa, quesiti e pareri
cpgt.06.02 Programmazione

cpgt.06.02.01

Risorse ordinarie

cpgt.06.02.02

Risorse straordinarie

cpgt.06.03

Bilancio

cpgt.06.03.01

Bilancio preventivo e piani esecutivi (eventuali variazioni)

cpgt.06.03.02

Bilancio - assestamento

cpgt.06.03.03

Budget

cpgt.06.03.04

Gestione delle entrate: accertamento, riscossione, versamento

cpgt.06.03.05

Gestione della spesa: impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento

cpgt.06.03.06

Gestione del bilancio - richiesta integrazione fondi per spesa imprevista e per
spese obbligatorie

cpgt.06.03.07

Reiscrizioni in bilancio - variazioni compensative

cpgt.06.03.08

Rendiconto della gestione; adempimenti e verifiche contabili
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cpgt.07 Risorse strumentali

cpgt.07.01 Normativa, quesiti e pareri
cpgt.07.02 Manutenzione beni immobili
cpgt.07.03 Sicurezza dei luoghi di lavoro

cpgt.07.03.01

Normativa, disposizioni di massima

cpgt.07.03.02

Servizio prevenzione e protezione
Piani di valutazione rischi e piani di evacuazione

cpgt.07.03.03

Responsabile e addetti alla sicurezza

cpgt.07.03.04

Medico Competente

cpgt.07.03.05

Rappresentanti dei lavoratori per la Sicurezza (RLS)

cpgt.07.03.06

Rapporti con altre amministrazioni e organi di vigilanza

cpgt.07.04

Funzionamento uffici

cpgt.07.04.01

Definizione Fabbisogno risorse strumentali

cpgt.07.04.02

Utenze e altri servizi (acqua, luce, gas, spese postali, etc...)

cpgt.07.04.03

Laboratori e strutture tecniche

cpgt.07.05

Acquisizione e gestione beni mobili

cpgt.07.05.01

Inventario; rendiconto patrimoniale

cpgt.07.05.02

Acquisto beni

cpgt.07.05.03

Manutenzione

cpgt.07.05.04

Dismissione/fuori uso

cpgt.07.05.05

Economato/Materiale di facile consumo

cpgt.07.06

Fornitura e gestione servizi

cpgt.07.06.01

Servizi ausiliari e di supporto (portineria e accessi)

cpgt.07.06.02

Servizio cassa

cpgt.07.06.03

Pulizia, igiene e rifiuti

cpgt.07.06.04

Trasporti, facchinaggio,

cpgt.07.06.05

Altri servizi

cpgt.07.06.06

Gestione del patrimonio informatico
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ATTIVITA' SPECIFICHE DEL CONSIGLIO DI PRESIDENZA

cpgt.08 ATTIVITA' COMUNI A TUTTE LE
COMMISSIONI e ALLA SEGRETERIA DELLA
PRESIDENZA
cpgt.08.01 Attivita propedeutiche all'attivita del Plenum

Consiliare a cura delle Commissioni

cpgt.08.01.01

ODG

cpgt.08.01.02

Comunicazioni risultanze per obiettivi

cpgt.08.01.03

VERBALI COMMISSIONI

cpgt.08.02

Attivita propedeutiche all'attivita del Plenum
Consiliare a cura della Segreteria della Presidenza

cpgt.08.02.01

ODG CONSIGLIO

cpgt.08.02.02

ODG COMITATO

Cpgt.08.02.03

Delibere del Consiglio

cpgt.08.02.04

Delibere del Comitato

cpgt.08.02.05

Verbali Consiglio

cpgt.08.02.06

Verbali Comitato

cpgt.08.03

Attivita trasversali Commissioni/Segreteria
Presidenza

cpgt.08.03.01

Contenzioso comunicazioni generiche

cpgt.08.03.02

Convocazioni dei G.T. al Plenum

cpgt.08.03.03

Istanze in autotutela

cpgt.09

COMMISSIONE STATUS

cpgt.09.01

Gestione carriera G.T.

Cpgt.09.01.01

Determinazione posti vacanti

cpgt.09.01.02

Rinnovo quadriennale Presidenti di Commissione

cpgt.09.01.03

Composizione delle sezioni, collegi giudicanti e patrocinio gratuito

cpgt.09.01.04

Applicazioni ad altra C.T.

cpgt.09.01.05

Gestione dati del flusso del contenzioso tributario

cpgt.09.01.06

Cessazioni dall'incarico di GT (dimissioni/limiti eta/decesso)
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cpgt.10

COMMISSIONE STUDI E RIFORME

cpgt.10.01

Normativa relativa alla legislazione tributaria in tema
di G.T. e giustizia tributaria

Cpgt.10.01.01

Pareri e proposte

cpgt.10.01.02

Studio e segnalazione di iniziative legislative in tema di ordinamento dei G.T.
e di giustizia tributaria

cpgt.10.01.03

Pubblicazioni del Consiglio (Web e Massimario)

Cpgt.10.01.04

Adempimenti CPGT connessi al Massimario Nazionale

cpgt.10.01.05

Quesiti e pareri — istruttoria (assistenza e informazioni)

cpgt.10.01.06

Cerimonie Inaugurazione Anno giudiziario — adempimenti connessi

cpgt.10.01.07

Relazioni Garante del Contribuente — ricezione decreti di nomina —
adempimenti connessi

cpgt.10.01.08

Relazioni delle CC.TT. per la redazione della Relazione annuale al Sig.
Ministro —adempimenti connessi

cpgt.10.01.09

Albo CTU e Commissari ad Acta — adempimenti connessi

cpgt.10.01.10

Rilascio tessere di riconoscimento G.T.

cpgt.11

COMMISSIONE FORMAZIONE

cpgt.11.01

Programmazione formazione e aggiornamento
professionale G.T.

cpgt.11.01.01

Corsi e seminari di formazione dei Giudici Tributari

cpgt.11.01.02

Collaborazioni con Universita ed Enti

cpgt.11.01.03

Patrocini

cpgt.12

COMMISSIONE CONCORSI

cpgt.12.01

Gestione procedure concorsuali G.T.

cpgt.12.01.01

Istruttoria domande di concorso

cpgt.12.01.02

Richieste di assistenza e informazioni

cpgt.12.01.03

Controlli ex Legge 445/2000

cpgt.12.01.04

Trasmissione delibere graduatoria

cpgt.12.01.05

Trasmissione delibere di nomina

cpgt.12.01.06

Trasmissione delibere di revoca

cpgt.12.01.07

Convocazioni

cpgt.12.01.08

Ricezione decreti di nomina

cpgt.12.01.09

Ricezione decreti di revoca
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cpgt.13

COMMISSIONE INCOMPATIBILITA'

cpgt.13.01

Gestione delle segnalazioni e individuazione di
incompatibilita (specifica norma di riferimento)

cpgt.13.01.01

Istruttoria delle dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta

cpgt.13.01.02

Procedimento di decadenza art.8 c. 1 e c. 1-bis del DLgs n.545/92 e succ.
modif.

cpgt.13.01.03

Decreto di Decadenza art.8 c.1 e c.1-bis del DLgs n.545/92 e succ. modif.

cpgt.13.01.04

Archiviazione art.8 c.1 e c.1-bis del DLgs n.545/92 e succ. modif.

cpgt.13.01.05

Sospensioni art.8 c.4 del DLgs n. 545/92

cpgt.13.01.06

Applicazioni temporanee in via esclusiva per incompatibilita (risoluzione n.6
del 22.09.2015)

cpgt.13.01.07

Archiviazione del Procedimento di decadenza per incompatibilita (riferimento
normativo)

cpgt.14

COMMISSIONE DISCIPLINA

cpgt.14.01

Gestione dellattivita disciplinare, cautelare e di
decadenza a carico dei giudici tributari

cpgt.14.01.01

Atti di impulso azione disciplinare

cpgt.14.01.02

Procedimento disciplinare

cpgt.14.01.03

Procedimento cautelare

cpgt.14.01.04

Procedimento di decadenza (riferimento normativo diverso da incompatibilita)

cpgt.14.01.05

Decreto di decadenza (riferimento normativo diverso da incompatibilita)

cpgt.15

COMMISSIONE CONTENZIOSO

cpgt.15.01

Gestione del contenzioso in materia di G.T.

cpgt.15.01.01

Istruttoria ricorsi in opposizione avverso le delibere del Consiglio

cpgt.15.01.02

Istruttoria ricorsi straordinari al Capo dello Stato

cpgt.15.01.03

Istruttoria decreti ingiuntivi

cpgt.15.01.04

Istruttoria ricorsi in appello al CdS o alla Corte di Appello

cpgt.15.01.05

Richieste di parere all’Avvocatura dello Stato

cpgt.15.01.06

Integrazione del contraddittorio mediante pubblicazione sul sito del CPGT dei
ricorsi e delle ordinanze - comunicazioni all’Avvocatura per il TAR o CdS

cpgt.15.01.07

Ricorsi giurisdizionali e amministrativi

cpgt.15.01.08

Relazioni richieste dall'Avvocatura dello Stato

cpgt.15.01.09

Costituzione di parte civile — richiesta all’Avvocatura dello Stato
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cpgt.16

COMMISSIONE ASSENZE E COMPENSI

cpgt.16.01

Attivita relative all'erogazione dei compensi dei G.T.

cpgt.16.01.01

Proposte di pareri in ordine ai compensi dei Giudici Tributari

cpgt.16.01.02

Proposte di pareri sulla ripartizione dei fondi stanziati per il funzionamento e la
produttivita delle Commissioni Tributarie

Ccpgt.16.02

Assenze dal Servizio dei G.T.

cpgt.16.02.01

Assenze autorizzate dal Consiglio

cpgt.16.02.02

Assenze autorizzate dai Presidenti di Commissione

cpgt.17

COMMISSIONE SVILUPPO INFORMATICO
G.T.

cpgt.17.01

Informatizzazione della Giustizia Tributaria

cpgt.17.01.01

Partecipazione tavoli di lavoro sul PTT

cpgt.17.01.02

Iniziative per aggiornamento e sviluppo software peri G.T.

cpgt.17.01.03

Iniziative connesse alla formazione informatica dei G.T.

cpgt.17.01.04

Monitoraggio del livello di informatizzazione delle CCTT

cpgt.17.01.05

Coordinamento attivita informatiche per gli uffici consiliari

Pagina 9




	Titolario 

