Allegato 7

RUOLI

Pud visualizzare & lavorare | s0li dogumenti assegnati allutente e di creare un dotumento in uscita, Non pud effettuare
protocoliazione in ingresso.

Pub visualizzare il commiene dell®utficio e movimentane | dooumenti ad !mli!!‘[ﬂlﬂ (compres! guelli assegnati agli vtentl
ché i FannG pATe) & di [Bvarane | Solumenti che I|1 SO0 STATI BSSEERAL per CompPetenta. Mon ﬂ'llﬁ efferublie protocol AL one
if ingresso.

Pub effermuare Ie operation! di protocol Iazions in Ingressg.

Se collocato allinterno dellufficio apicale di ciascund Direzione ha Ia visibilith della casells di posta istituzionale aella
Direrione & pub effettuare assegnazioni & tutti gli uffici somostanti nonché visualizzare | comrien degli uffici facent pame
della Direzicne & movimentare | document! ad essi BESEEnAT

Pud wisualizzare il corriere dell’ufficio e movimentane | dooumenti ad #5158 BLLEgRATI (campied) guelli BELEgAATI B‘“ AT
the ne fanno parte) & di Bvorare | documentl sssegnatigli per competenss. Ha & disposizions una camella “libeo firma®
airinteme Sells quale pub siglare, Tiemare ¢ vistare | documenti, | doCumenti in uSCIts Creat Con iter apPeovativi Butomatici
VERQonG Bisegnati al sus libeo firma per 'approvazione richiests (sigla o forma). Pub effetuare protocollazione in ingresso.

Ha le stesse carameristiche del Dirigente, ma | dogumenti in uscits creati ¢on iter approvativi automatici non transitano per il
s libro firma. Ha & disposizions una conells "lbao firma® cul pesSON0 essere effeftuate assegnazion manuati i documenti
che pud siglare & firmare.

Ha a disposizione una camella "libro firma™ all"intermno della quale pub siglare e firmare. | documentl in uscita creatl con iter
Bpp i ici vengono assegnati 8l suo libre firma per I'spprovatione richiesta (sigla o firma).

Pub effertusre la protocollazione in ingresso di document camacel @ parvenutl in posta elettronica. Pud anche visualizzane il
corriers dell'ufficio e movimentare | documenti ad e250 assegnati (compresi quelll assegnati agli utenti che ne fanno parne)
Pub visualizzare | corrien degll uffici facenti pare della Direzione ¢ i are | o i ol e55i egnati

Pub effertuare le operazioni di protocollagione in ingresso & di spedizione in carico & tutti gii ufficl geranchicamente inferion
Ha la visibilith del registro di protogolio dellinters AQQ. Pub annullare documentifprotocolll e riattivare procedimenti conlusi

PERMESSI APPLICATIVI

Abilita I'accesso alla creazione di un nuovo documento in uscita (mozione)

Ahbilita la funzionalita che permette di spedire un documento in uscita e la visualizzazione della cartella
Spedizione relativa all'ufficio in cui vengono inseriti i documenti in uscita da spedire

Abilita la visualizzazione dell'organigramma dell'AQO di appartenenza

Ahbilita la visualizzazione della coda corriere dell'ufficio

Abilita la funzionalita per l'inserimento di un documento in entrata

Abilita la funzionalita per la sigla dei documenti e la visualizzazione del libro firma

Ahbilita la funzionalita di firma dei documenti e la visualizzazione del libro firma

Abilita la funzione di ricerca dei protocolliffascicoli generati sul sistema NSD - associato a tutti i ruali

Ahbilita la funzionalita che permette di annullare un protocollo

Abilita la funzionalita che permette di riattivare dei procedimenti su documenti in ingresso messi agli atti

Abilita la funzionalitd per visualizzare l'intero registro di protocollo dell'AQO (tutte le Direzioni)
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oon delega di X X X X X

smistamento

X ¥ X ¥ ¥ X
X X X X ¥ ¥ X ¥ X
X ¥ X ¥ X X ¥ X
el x ;
X X X X X X X X
b4 ;4 b4 ¥ X ¥ X X
X X ¥ ¥ ¥ X X
¥ X ¥ ¥ ¥ X ¥ ¥ X X X

17 gennaio 2022



